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经费支出预申请

申请时间：	年	月	日
	申请人
	　
	部门
	　

	部门最高领导人
	　
	申请经费预估金额
	元人民币

	经费属性描述
	预算AOP内（1.团建 2.春秋游 3.跨部门 ）

	
	预算AOP外（4.其他员工福利）

	
	




	
	
	

	
	
	

	
	
	

	预 算 AOP 内 审 核 意 见 如 下
	

	部门 审批(申请人为非最高职级人员）
	审批人名字：部门最高职级领导
	

	人力资源部 审批(申请人为最高职级人员)
	审批人名字：Fenny Pan
	

	预 算 AOP 外 审 核 意 见 如 下
	

	人力资源部 审批
	人力资源部审批：Guangyue Wang
	

	财务部 审批 
	审批人名字：Olivia Yao
	

	总经理 审批
	审批人名字：George Ge
	


PS: 预算AOP外的经费需由该部门最高职级人员申请。

附件1.人员清单，第一位是报销人名字
	最高职级人员名
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